RENDICION DE CUENTAS 2022

Ve
Ministerio de H LASSO
Energia y Minas ﬁ%&:lea:ﬂ:' | ERESBENTE

Dia del evento: 21 de marzo de 2023
Hora: 09h30 (tentativo)

Lugar: Plataforma Financiera
Numero de asistentes: 120

Actividad Area responsable Encargados / Seguimiento Estado Fecha de entrega

Logistica para organizacion de evento

Comunicacion Social

Emilia Armendariz, Andrea Mora

7 de febrero

Elaboracion de vocativos Comunicacion Social Emilia Armendariz 1 de marzo
Guion de maestra de ceramonias Comunicacioén Social Emilia Armendariz 1 de marzo
Maestra de ceremonias Comunicacion Social Emilia Armendariz 21 de marzo
Envio de invitacion a autoridades Despacho ministerial Edison Maldonado 10 de marzo
Envio de |_nthg|on y confirmacion de medios Comunicacion Social Andrea Mora, Edison Maldonado 20 de marzo
de comunicacion

Propuesta de agenda y orden del dia Comunicacioén Social Emilia Armendariz 1 de marzo
Confirmar presencia de autoridades que estan Despacho ministerial Edison Maldonado 12 de marzo

invitadas para el evento

Catalina Aulestia, Maria

Lista de invitados Planificacion X 10 de febrero
Fernanada Saenz
Difusic’)p de. poletin de prensa con medios de Comunicacioén Social Oscar Guaygua 21 de marzo
comunicacion
> Definir personal para protocolo Talento Humano Andrea Mora 15 de marzo
LOGISTICA Reunion d dinacio d
eunion de coordinacion con personal de Talento Humano Emilia Armendariz, Andrea Mora 20 de marzo

protocolo

Bandera, rollups, backing con nueva linea
grafica de Gobierno

Celec Ep

Edison Maldonado

28 de febrero

Micréfonos, partalnte para medios, baterias,
amplificacion

Direccién Administrativa

Edison Maldonado

10 de marzo

Solicitar apoyo a Celec Ep para el montaje del
evento (streaming, arregalos florales, podio,
pantallas)

Celec Ep

Susana Naranjo

7 de febrero

Limpieza de bafos y del auditorio

Direccién Administrativa

Edison Maldonado

20 de marzo

Refrigerio para autoridades

Celec Ep

Susana Naranjo

7 de febrero

Solicitud de vehiculos para el dia del montaje
y dia del evento

Direccién Administrativa

Xavier Arévalo

17 de marzo




DISENO Y VIDEO

CONTENIDOS

Confirmar parqueaderos en el sitio del evento

Plataforma Gubernamental

Emilia Armendariz

7 de febrero

Coordinar con TICS para que se designe a un

} - . Direccién de Tecnologia Oscar Guaygua 17 de marzo
funcionario para sorporte técnico
Avanzada previo al evento Direccién de Cqmunlpgmon, TICS, Emilia Ar’mendarlz, Andrea Mora, 20 de marzo
Planificacion Bryan Sanchez
Gestionar con TICS para h?b'"tar accesoa Comunicacion Social Xavier Arévalo 17 de marzo
facebook para la transmision
Disefio de invitacion Comunicacion Social Xavier Arévalo 10 de febrero

Disefio de infografia para boletin de prensa

Comunicacion Social

Daniel Gutiérrez

15 de marzo

Recopilacion de informacién para elaborar
presentacion

Planificacion

Xavier Arévalo, Catalina Aulestia

28 de febrero

Disefio y diagramacién de presentacion Comunicacién Social Xavier Arévalo, Daniel Gutiérrez 13 de marzo
Disefio de bateria para redes sociales Comunicacion Social Xavier Arévalo, Daniel Gutiérrez 16 de marzo
Edicién de video para evento de Rendicién de Comunicacion Social Christian Ortega 15 de marzo
Cuentas
Edicion de pastillas autiovisuales para Comunicacion Social Christian Ortega 17 de marzo
difusion en Infochannel
Elaboracion de Boletin de prensa Comunicacion Social Bryan Sanchez 15 de marzo
EIaboracm_)n da contenidos para bateria de Comunicacion Social Bryan Sanchez 9 de marzo
redes sociales
Elaboracion de guién para video de Rendicién Comunicacion Social Bryan Sanchez 13 de marzo
de Cuentas

. - Bryan Sanchez, Andrea Mora,
Cobertura fotogréfica, audiovisual y Comunicacién Social Edison Maldonado, Christian 21 de marzo

periodistica durante el evento

Ortega, Daniel Gutiérrez




